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Di seguito la sequenza delle operazioni da effettuare per 
ƭΩŜƭŀōƻǊŀȊƛƻƴŜ della certificazione unica 2025

¶ Entrare in 2025 MODCU 
¶ Conversione CU anno precedente
¶ Controllo tabellare (mittente eccΧ)
¶ Import da gis (Calcolo quadri)
¶ Import file esterni
¶ Gestione cu
¶ Stampa cu
¶ Stampe di Controllo 
¶ Chiusure cu
¶ Generazione file
¶ Stampa impegno

OPERAZIONI DA EFFETTUARE

FASI OPERATIVE CERTIFICAZIONE UNICA

CU anno precedente Stampa CU
Fase 

iniziale STACU

ACCEDERE IN «2025 MODCU»

Stampa impegno STAIMP

Controllo tabellare 

Import da Gis

Gestione 

Stampe controllo

Generazione file

SIPAGHE

MODCU

STACTR

TELCU

Chiusure CU CHIQUA

Fase 
iniziale

Import file esterni IMPCU

Fasi operative certificazione unica



INSTALLAZIONE E ACCESSO
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Accesso alla procedura 2025 RED-MODCU

Per effettuare ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ al programma della certificazione unica, 
dopo ver introdotto le credenziali di utente e password 
posizionarsi nel campo «procedura» e selezionare ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ 
2025 RED-MODCU

1. Inserire le credenziali di accesso (utente /  password)
2. Selezionare la procedura 2025 RED-MODCU
3. NON CONTRASSEGNARE LA SCELTA «STORICI» 
4. Accedere al menu

ACCESSO APPLICATIVO CU
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Operazioni ǎǳƭƭΩŀƴƴƻ precedente

Prima di accedere al menu il programma controlla la presenza di 
anni precedenti e richiede come trattare le certificazione uniche 
già elaborate come anno ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ 2024 che risultano inserite o 
modificate manualmente dei lavoratori cessati ƴŜƭƭΩŀƴƴƻ 
precedente, proponendo la seguente videata.
Vengono proposte quattro scelte:
Å Nessuna /  Tutte /  Solo le chiuse /  Chiuse e stampate

Di default non viene convertita alcuna dichiarazione in quanto le 
stesse devono essere inviate telematicamente e quindi sono 
necessariamente da riprelevare.

[ΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ prelievo verrà eseguito ad esclusione delle 
annotazioni ed ovviamente dei campi di nuova istituzione.

Ad ogni modo tali dichiarazioni possono continuare ad essere 
consultate nella procedura dello scorso anno.

ACCESSO APPLICATIVO CU
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Configurazione base nuove installazioni

Qualora si installi per la prima volta la procedura RED-MODCU 
prima di accedere al menu vengono richieste delle informazioni 
di base per la configurazione iniziale.
Si tratta di indicazioni nella compilazione della modulistica e 
ƴŜƭƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ della console telematica le cui opzioni vengono 
proposte di default e possono essere semplicemente 
confermate o ŀƭƭΩƻŎŎƻǊǊŜƴȊŀ modificate.
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Accesso al programma

Completate le operazioni iniziali, si accede al menu principale 
della procedura 2025 MOD-CU
 

ACCESSO APPLICATIVO CU
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GESTIONE MODELLO CU

STAMPA MODELLO CU

GENERAZIONE FILE CU

INVIO MAIL / PUBBLICA WEB

CU SOSTITUTIVA E DI ANNULLAMENTO

GESTIONE TABELLE

GESTIONE TABELLE
V Introduzione
V TabelleIMPORT DATI
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[ΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ RED-MODCU viene rilasciato annualmente e 
permette di compilare e gestire tutte le sezioni relative al 
modello di Certificazione Unica; può essere utilizzato anche da 
utenti che non hanno alcuna installazione GIS, in quanto 
completamente autonomo.
!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ della videata generale vengono proposte le voci per 
ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻΣ la gestione, la stampa delle informazioni e dei dati 
per la compilazione del Modello di Certificazione Unica e le scelte 
utili alla trasmissione telematica.

Agli utenti che hanno già ƭΩƛǎǘŀƭƭŀȊƛƻƴŜ GIS PAGHE o GIS 
/hb¢!.L[L¢!Ω o GIS PARCELLAZIONE possono, mediante la scelta 
άLƳǇƻǊǘ da DL{έ presente ŀƭƭΩ interno della cartella ά¦ǘƛƭƛǘȅέ della 
scelta άaƻŘŜƭƭƻ CU2025έΣ acquisire tutte le informazioni relative 
alle anagrafiche e i dati necessari per la compilazione delle 
sezioni specifiche del modello di Certificazione Unica con la 
possibilità di intervenire manualmente per inserire quelle 
informazioni che ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ da prelievo non riesce ad acquisire.

APPLICATIVO 



TABELLE 
!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ della scelta ά¢ŀōŜƭƭŜέ vengono raggruppate le 
informazioni in due sotto cartelle:
Å Generali
Å Stampe

Richiamando gli archivi contenuti ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ della sottocartella 
άDŜƴŜǊŀƭƛέΣ è possibile accedere alle anagrafiche e ad alcune 
tabelle che vengono precaricate e aggiornate in automatico 
secondo quanto fornito dalle istruzioni ministeriali, quali: 
Å Codici CAP,
Å Comuni ŘΩ Italia
Å Paesi esteri
Å Tabella ATECOFIN
Å Tabelle varie

La sotto cartella ά{ǘŀƳǇŜέ fornisce la possibilità di visualizzare in 
anteprima, ed eventualmente stampare, tutte le informazioni 
contenute nelle tabelle sopra descritte.

GESTIONE TABELLE

Gestione tabelle



Anagrafica generale (ANA)
In questa sezione, accessibile anche digitando il comando ANA, 
devono essere inseriti tutti  i dati anagrafici dei soggetti ai quali 
sono stati corrisposti redditi di lavoro dipendente e assimilati, e 
redditi di lavoro autonomo e i dati identificativi relativi ai 
sostituti ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ. 

Per gli utenti GIS PAGHE o GIS /hb¢!.L[L¢!Ω la procedura riporta 
in automatico tutte le informazioni contenute ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ della 
gestione ά!ƴŀƎǊŀŦƛŎƘŜέ sia relative alle ά!ȊƛŜƴŘŜ /  5ƛǘǘŜέ sia 
relative ai ά5ƛǇŜƴŘŜƴǘƛ /  tǊƻŦŜǎǎƛƻƴƛǎǘƛέ. 
Sarà poi cura ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ integrare le informazioni che, in fase di 
prelievo, la procedura non ha modo di acquisire.

GESTIONE TABELLE

Anagrafica generale



Anagrafica ditta  (DITTA)
Il programma, accessibile anche digitando il comando DITTA, 
consente di riportare i dati identificativi dei soli ά{ƻǎǘƛǘǳǘƛ 
ŘΩƛƳǇƻǎǘŀέ.
!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ del folder 3 Dati per dichiarativi viene richiesto il 
nominativo del rappresentante legale della Ditta utile alla 
compilazione del frontespizio del modello di Certificazione Unica.
In presenza di Ditta άtŜǊǎƻƴŀ ŦƛǎƛŎŀέΣ il campo ά/ƻŘƛŎŜ 
ŘƛŎƘƛŀǊŀƴǘŜέ non va compilato tranne nei casi in cui la Ditta venga 
rappresentata da un soggetto diverso dal titolare (curatore, 
liquidatore, ecc.).

Il campo Codice ditta dichiarante deve essere compilato 
esclusivamente nel caso in cui il ά/ƻŘƛŎŜ ŘƛŎƘƛŀǊŀƴǘŜέ appartenga 
ad una società diversa (Es: Ditta in liquidazione con il liquidatore 
che è una persona fisica di altra società incaricata a tale scopo).

GESTIONE TABELLE

Anagrafica ditta



Mittente  telematico (MITT)
Le informazioni contenute nella scelta Mittente  telematico sono 
relative al soggetto abilitato alla trasmissione telematica. Nel 
caso in cui al campo Tipo di invio telematico venga inserito il 
codice ά10D ς C.A.F dipendenti e ǇŜƴǎƛƻƴŀǘƛέ oppure il codice 
ά10E ς C.A.F ƛƳǇǊŜǎŜέΣ la procedura abilita i campi:
Å numero iscrizione ŀƭƭΩŀƭōƻ CAF;
Å Direttore tecnico;
Å Codice fiscale;
Å Sede decentrata.
In presenza di tutte le altre tipologie di invio telematico i campi 
sopra elencati rimangono inibiti ad esclusione del Direttore 
tecnico che viene richiesto in modo non obbligatorio anche per 
gli
intermediari e da utilizzare esclusivamente per indicare il 
responsabile dei modelli 730.
Nel folder 2 - Credenziali vengono memorizzate le credenziali 
ŘΩŀŎŎŜǎǎƻ che permettono al programma di collegarsi al sito 
ŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ delle Entrate. Inoltre, è prevista la memorizzazione 
ŘŜƭƭΩŀƳōƛŜƴǘŜ di sicurezza utilizzato nella fase di firma e 
decriptazione dei file da inviare o da ricevere, al fine di 
automatizzare tutto  il processo di invio e ricezione dei file 
telematici.

GESTIONE TABELLE

Mittente  telematico 



Variazioni storiche (ANAVA)
La tabella contiene le variazioni anagrafiche storicizzate delle 
Anagrafiche generali (Ditte, Dipendenti e Altri soggetti) ed in 
particolare, per il modello di Certificazione Unica, i comuni di 
residenza fiscale dei dipendenti alle date del 01/01/XXXX e 
01/01/XXXX, date da indicare al campo ά5ŀǘŀ ǾŀƭƛŘƛǘŁέ.

Personalizzazione modello CU
Questa scelta permette di impostare alcune personalizzazioni 
relative alla compilazione del modello e alcune parametri per gli 
utenti con la console telematica. 

Tabella indirizzo sedi 730/ 4
La tabella contiene gli indirizzi anagrafici da stampare nel 
modello CU, eventualmente diversificati per singola sede, così 
come predisposto in Gis Paghe; la sede del percipiente viene 
rilevata dal codice inserito e/o prelevato nel folder anagrafico del 
Quadro LD e/o LA.

GESTIONE TABELLE

Variazioni storiche 
Personalizzazione modello CU
Tabella indirizzo sedi 730/ 4



GESTIONE MODELLO CU

STAMPA MODELLO CU

GENERAZIONE FILE CU

INVIO MAIL / PUBBLICA WEB

CU SOSTITUTIVA E DI ANNULLAMENTO

IMPORT DATI

GESTIONE TABELLE
V Import da GIS
V Import da archivio telematicoIMPORT DATI
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Import da GIS (SIPAGHE)
Per importare in automatico i dati dalle procedure Paghe e 
Contabilità, è presente la voce a menu Import da GIS, accessibile 
anche digitando il comando SIPAGHE, che può essere effettuato 
sia per singola azienda che massivamente. 
Questa scelta permette di trasferire i dati ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ della 
gestione άaƻŘŜƭƭƻ /¦έ e impostare in automatico la compilazione 
dei diversi quadri; viene richiesto se effettuare il prelievo dei dati 
sia da Paghe che da Contabilità oppure solo Paghe o solo 
Contabilità ed il relativo άtǊƻƎǊŜǎǎƛǾƻ ƛƴǾƛƻέ da prelevare.
Per tutti  gli utenti GIS che hanno istallato ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ GIS PAGHE 
e/o GIS /hb¢!.L[L¢!Ω e che sono già operativi ŘŀƭƭΩŀƴƴƻ 
precedente, le anagrafiche vengono prelevate dalla gestione 
anagrafica unica generale e ditta.

I clienti GIS che eseguono ƭΩƛƳǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ GIS 
possono verificare la correttezza della compilazione subito dopo 
aver importato i dati in quanto la procedura, in fase di 
trasferimento sia anagrafico sia di valori, esegue 
automaticamente i controlli impostando, dove necessario, i 
simboli di anomalia. 

IMPORT DATI

Import da GIS



Prelievo dati in gestione
9Ω possibile prelevare la singola azienda anche direttamente 
ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ del modello CU, in fase di creazione.

Selezionando la scelta Prelievo dati è possibile compilare in 
automatico le informazioni relative al Sostituto ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ con 
tutti  i relativi Quadri ricavati dagli archivi PAGHE e /hb¢!.L[L¢!Ω 
con la possibilità di prelevare anche un singolo percettore o una 
serie non continua di percettori tramite ƭΩ apposita icona posta a 
sinistra del campo Da percettore.

Esclusivamente in presenza del ά¢ƛǇƻ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜέ uguale a 
ά!ƴƴǳƭƭŀƳŜƴǘƻέ o ά{ƻǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜέ è possibile selezionare il 
prelievo da un precedente invio già chiuso e generato 
telematicamente in modo tale da poter rispedire gli stessi dati, 
ma con comunicazioni di annullamento o sostituzione.

IMPORT DATI

Prelievo dati in gestione



Import da archivio telematico (IMPCU)
Con questa scelta è possibile importare i dati per la compilazione 
delle specifiche sezioni dei Quadri del Modello CU da file 
telematici generati da altri applicativi. 
Dopo avere selezionato il file viene richiesto a video:
Å Il Progressivo import nel quale indicare il numero 

progressivo del file che si sta importando per permettere di 
effettuare importazioni multiple di file esterni (può assumere 
i valori da 3 a 9), 

Å i quadri che si desidera importare (tutti  o singoli)
Å le scelte di import delle anagrafiche tramite i campi 

«Anagrafe quadro LD ed LA» dove indicare se le importarle 
ƴŜƭƭΩŀǊŎƘƛǾƛƻ delle anagrafiche uniche oppure esclusivamente 
nella gestione della CU

N.B.: ƭΩƛƳǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜ elimina totalmente i dati presenti, 
eventualmente già importati, relativamente al numero 
progressivo indicato. 

Premendo il bottone Conferma il programma esegue un 
controllo prima di effettuare ƭΩƛƳǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜ relativamente 
ŀƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ azienda e legale rappresentante; viene quindi 
proposta una seconda videata che se confermata avvierà 
ƭΩƛƳǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜ dei dati.

IMPORT DATI

Import da archivio telematico



GESTIONE MODELLO CU

STAMPA MODELLO CU

GENERAZIONE FILE CU

INVIO MAIL / PUBBLICA WEB

CU SOSTITUTIVA E DI ANNULLAMENTO

GESTIONE MODELLO CU

GESTIONE TABELLE
V Dati sostituto
V Operazioni societarie
V Modello CU
V Quadro LD ς lavoro dipendente
V Quadro LA ς lavoro autonomo 
V Quadro LB ς locazioni brevi
V Controlli modello 
V Chiusura modello 

IMPORT DATI
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GESTIONE MODELLO CU (MODCU)
Selezionando la voce άah59[[h CU2025έ è possibile accedere a 
tutti  i comandi che permettono la gestione del modello, la 
stampa e la creazione del file telematico.
Tramite la scelta Modello CU, accessibile anche digitando il 
comando MODCU, è possibile accedere direttamente alla 
gestione completa delle sezioni che permettono la compilazione 
del certificazione unica.

In fase di creazione va indicato oltre al numero Progressivo invio, 
il tipo di comunicazione che si distingue tra:
Å Normale: nel caso di nuova creazione della CU dei singoli 

percipienti; 
Å Annullamento: nel caso in cui sia necessario inviare un file di 

annullamento di uno o più percipienti già inviati; 
Å Sostituzione: per inviare un file sostitutivo di uno o più 

percipienti già inviati.

GESTIONE MODELLO CU

Gestione modello



Dati Sostituto: 
La pagina è suddivisa in tre sezioni
Å i dati relativi al sostituto ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ
Å al rappresentante legale
Å firma della dichiarazione
I dati sono rilevati in automatico ŘŀƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ unica il cui codice 
è collegato al campo ά/ƻŘƛŎŜ ŀƴŀƎǊŀŦŜέ.
Il tasto funzione F4 o la άlentinaέ permette ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ alla gestione 
ŘŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ unica collegata.

Nella sezione Firma della dichiarazione viene proposto in 
automatico il check di dichiarazione firmata; 
non inserendo alcun dato come descrizione firma, verrà preso di 
default il nome/cognome del sostituto ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ persona fisica o 
rappresentante legale società.

Nel caso in cui chi presenta la 
dichiarazione sia un soggetto diverso 
da persona fisica in questo campo deve 
essere indicato il codice fiscale della 
società o ente dichiarante.

GESTIONE MODELLO CU

Gestione modello ς Dati sostituto



Dati Sostituto: 
Con il prelievo, nel campo data firma, il programma inserisce la 
data del giorno del prelievo e la mantiene, a meno che non si 
decida che debba essere sovrascritta, apponendo il ck presente 
nella videata, accessibile attraverso il comando «TABCOP". 
Ovviamente qualora il campo data firma venisse modificato 
dall'utente,  il programma valorizzerebbe il simbolo "mano gialla" 
e la data rimarrebbe quella impostata dall'utente.

GESTIONE MODELLO CU

Gestione modello ς Dati sostituto



OPERAZIONI STRAORDINARIE
Nella sezione Soggetti operazioni straordinarie e societarie 
vengono riportati eventuali soggetti intervenuti in operazioni 
straordinarie inseriti precedentemente in anagrafica azienda, 
folder 1, bottone Operazioni societarie per i quali il sostituto 
ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ per il quale si procede ad elaborare la CU è soggetto 
dichiarante. 
[ΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ societaria è richiesta solo nei casi di operazioni 
straordinarie con estinzione del sostituto ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ con 
prosecuzione ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ da parte di un altro soggetto o nel caso 
di successioni mortis causa con prosecuzione ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ da parte 
ŘŜƭƭΩŜǊŜŘŜ.

In base al tipo di operazione societaria, le anagrafiche azienda e 
dipendente devono essere compilate nei seguenti modi:

Operazioni straordinarie con estinzione del sostituto ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ 
senza prosecuzione ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ da parte del soggetto estinto: 
in anagrafica azienda vanno inseriti, nei dati del rappresentante 
legale, le informazioni relative al Curatore fallimentare o 
Commissario liquidatore facendo attenzione al codice carica e la 
scelta corretta nei campi ά{ǘŀǘƻ ǎƻŎƛŜǘŁέ e ά{ƛǘǳŀȊƛƻƴŜέ; nel folder 
4 ς Attività va indicata la data di fine attività. 

<

GESTIONE MODELLO CU

Operazioni straordinarie 
Ŏƻƴ ŜǎǘƛƴȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǎƻǎǘƛǘǳǘƻ ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ 
ǎŜƴȊŀ ǇǊƻǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭ ǎƻƎƎŜǘǘƻ Ŝǎǘƛƴǘƻ



OPERAZIONI STRAORDINARIE
Operazioni straordinarie con estinzione del sostituto ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ 
con prosecuzione ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ da parte di un altro soggetto: 

In anagrafica ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ cessata nel bottone άhǇŜǊŀȊƛƻƴƛ 
ǎƻŎƛŜǘŀǊƛŜέ va inserito il tipo di operazione straordinaria 
effettuata ed il codice della ditta dichiarante e nel  folder 1 ς 
Anagrafica e/o folder 4 ς Attività, la data di fine attività. 

In anagrafica azienda dichiarante nel bottone άhǇŜǊŀȊƛƻƴƛ 
ǎƻŎƛŜǘŀǊƛŜέ va indicato come tipo di operazione straordinaria 
effettuata la scelta ά{ƻƎƎŜǘǘƻ ŘƛŎƘƛŀǊŀƴǘŜέ e, nella griglia, il codice 
della ditta estinta. 

I percettori che hanno avuto il conguaglio e le certificazioni 
effettuate dalla ditta estinta vengono evidenziati nella griglia 
dopo aver selezionato il codice ditta CU relativo alla ditta estinta, 

mentre i percettori che hanno avuto il conguaglio e le 
certificazioni effettuate dalla ditta dichiarante vengono 
evidenziati nella griglia dopo aver selezionato il codice ditta CU 
relativo alla ditta dichiarante.

Anagrafica azienda ς 
Folder 1 ς bottone 
Operazioni societarie

Azienda 
cessata

Azienda
dichiarante

GESTIONE MODELLO CU

Operazioni straordinarie 
Ŏƻƴ ŜǎǘƛƴȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǎƻǎǘƛǘǳǘƻ ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ 
Ŏƻƴ ǇǊƻǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řŀ ǇŀǊǘŜ Řƛ ǳƴ ŀƭǘǊƻ ǎƻƎƎŜǘǘƻ



OPERAZIONI STRAORDINARIE
Operazioni straordinarie che non determinano ƭΩŜǎǘƛƴȊƛƻƴŜ del 
soggetto: 
in questo caso ogni sostituto ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ procede alla normale 
compilazione del modello CU. 
bŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ dei dipendenti della ditta cedente va verificato 
che nel campo ά¢ƛǇƻ ŎŜǎǎŀȊƛƻƴŜέ sia indicata la scelta 
ά¢ǊŀǎŦŜǊƛƳŜƴǘƻέ o άVar.soc.altro soggetto (Em:2¢ύέΣ 
mentre in anagrafica dipendente della ditta cessionaria (che ha 
acquisito) verificare che nel campo ά/ŀǳǎŀ ǇŀǎǎŀƎƎƛƻέ nei dati 
lavoro precedente sia indicata la scelta άtŀǎǎŀƎƎƛƻ ŘƛǊŜǘǘƻέ ed il 
check ά{ƻƎƎŜǘǘƻ Ŝǎǘƛƴǘƻέ sia non attivato. 
N.B.: ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ della scelta ά¢ǊŀǎŦŜǊƛƳŜƴǘƻέ nel dipendente 
della ditta άŎŜŘŜƴǘŜέ può essere indicato solo nel caso in cui 
ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ degli archivi GIS Paghe sia presente anche la ditta 
άŎŜǎǎƛƻƴŀǊƛŀέ. 

Successioni mortis causa ς Senza prosecuzione ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ da 
parte ŘŜƭƭΩŜǊŜŘŜ: in anagrafica azienda vanno inserite, nei dati 
del rappresentante legale, le informazioni relative ŀƭƭΩŜǊŜŘŜ che 
presenta la dichiarazione, facendo particolare attenzione al 
codice carica, e la scelta corretta nei campi ά{ǘŀǘƻ ǎƻŎƛŜǘŁέ e 
ά{ƛǘǳŀȊƛƻƴŜέ; nel folder 4 ς Attività va inserita la data di fine 
attività.

Operazioni straordinarie 
che non determinano 
ƭΩŜǎǘƛƴȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǎƻƎƎŜǘǘƻ

Successioni mortis causa 
Senza prosecuzione 
ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ Řŀ ǇŀǊǘŜ 
ŘŜƭƭΩŜǊŜŘŜ
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Operazioni straordinarie 
Senza estinzione del soggetto
Successioni mortis causa ς Senza prosecuzione ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ



OPERAZIONI STRAORDINARIE
Successioni mortis causa ς con prosecuzione ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ da 
parte ŘŜƭƭΩŜǊŜŘŜ: 

in anagrafica azienda cessata va inserito nel bottone άhǇŜǊŀȊƛƻƴƛ 
ǎƻŎƛŜǘŀǊƛŜέ il tipo di operazione straordinaria effettuata ed il 
codice della ditta dichiarante e nel folder 4 ς Attività la data di 
fine attività. 

In anagrafica azienda Paghe dichiarante (erede) va inserita nel 
bottone άhǇŜǊŀȊƛƻƴƛ ǎƻŎƛŜǘŀǊƛŜέ come tipo di operazione 
straordinaria effettuata ά{ƻƎƎŜǘǘƻ ŘƛŎƘƛŀǊŀƴǘŜέ e, nella griglia, il 
codice della ditta estinta. 

I percettori che hanno avuto il conguaglio e le certificazioni 
effettuate dalla ditta estinta vengono evidenziati nella griglia 
dopo aver selezionato il codice ditta CU relativo alla ditta estinta, 

mentre i percettori che hanno avuto il conguaglio e le 
certificazioni effettuate dalla ditta dichiarante vengono 
evidenziati nella griglia dopo aver selezionato il codice ditta CU 
relativo alla ditta dichiarante.

Anagrafica azienda ς 
Folder 1 ς bottone 
Operazioni societarie

GESTIONE MODELLO CU

Operazioni straordinarie 
Successioni mortis causa ς Ŏƻƴ ǇǊƻǎŜŎǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘŜƭƭΩŜǊŜŘŜ



Composizione flusso telematico
Il flusso telematico della certificazione unica si compone in:
 Frontespizio in cui vengono riportate le informazioni relative al 

tipo di comunicazione, ai dati del sostituto, ai dati relativi al 
rappresentante firmatario della comunicazione, alla firma della 
comunicazione e ŀƭƭΩƛƳǇŜƎƴƻ alla presentazione telematica;
 Quadro CT nel quale vengono riportate le informazioni 

riguardanti la ricezione in via telematica dei dati relativi ai 
mod.730-4 resi disponibili ŘŀƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ delle Entrate;
 Certificazione Unica nella quale vengono riportati i dati fiscali e 

previdenziali relativi alle certificazioni lavoro dipendente, 
assimilati e assistenza fiscale e alle certificazioni lavoro 
autonomo, provvigioni e redditi diversi nonché ai dati fiscali 
relativi alle certificazioni dei redditi per le locazioni brevi.

È data facoltà ai sostituti ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ di suddividere il flusso 
telematico inviando, oltre al frontespizio ed eventualmente al 
quadro CT, le certificazioni dati lavoro dipendente ed assimilati 
separatamente dalle certificazioni dati lavoro autonomo, 
provvigioni e redditi diversi. È possibile effettuare flussi telematici 
distinti anche nel caso di invio di sole certificazioni dati lavoro 
dipendente qualora questo risulti più agevole per il sostituto.

GESTIONE MODELLO CU

Gestione modello ς Composizione flusso telematico



Quadro CT
Entrando nella gestione CT ς Comunicazione ricezione 
ŘŀƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ si accede alla videata contenente le informazioni 
necessarie per la ricezione in via telematica dei dati relativi ai 
modelli 730-4, esclusivamente ƴŜƭƭΩƛǇƻǘŜǎƛ in cui gli stessi non 
siano già stati forniti tramite ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ modello CSO gestibile in 
Gis Paghe tramite il comando GEC7304. 
Il Quadro è composto da due sezioni A e B le quali vengono 
attivate o meno in base alla scelta effettuata al campo 
Destinatario 730/ 4 che può contenere ά{ƻǎǘƛǘǳǘƻ ŘΩƛƳǇƻǎǘŀέΣ 
sezione A o άLƴǘŜǊƳŜŘƛŀǊƛƻέΣ sezione B (scelta di default).

I sostituti ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ che non hanno presentato, a partire dal 
2011, il modello per la ά/ƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ per la ricezione in via 
telematica dei dati relativi ai mod. 730-4 resi disponibili 
ŘŀƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ delle 9ƴǘǊŀǘŜέ e che trasmettono almeno una 
certificazione di redditi di lavoro dipendente devono compilare 
e presentare il Quadro CT, mentre i sostituti ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ che 
intendono variare i dati già comunicati negli anni precedenti 
devono utilizzare il comando GEC7304. 

Gestione comunicazione 
modello indirizzi 730/4 
dalla gestione Paghe. Se è 
stato inviato questo 
modello il quadro CT non 
viene compilato. 
In caso di variazione dei 
dati già comunicati va 
utilizzato il GEC7304

GESTIONE MODELLO CU

Gestione modello ς Quadro CT



Quadro CT

ATTENZIONE: 
vǳŜǎǘΩŀƴƴƻ ƴƻƴ ŝ ǊŜǇŜǊƛōƛƭŜ ǎǳƭ ǎƛǘƻ ŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ ŘŜƭƭŜ 9ƴǘǊŀǘŜ 
ƭΩŀǊŎƘƛǾƛƻ Řŀ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ǇŜǊ ƛƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ŘŜƭƭΩƻōōƭƛƎƻ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ 
del Quadro CT.
Di conseguenza il programma non è in grado di stabilire in 
ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ ƭΩƻōōƭƛƎƻ ƻ ƳŜƴƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǉǳŀŘǊƻ /¢Φ
Tale controllo ed eventualmente la compilazione del quadro 
ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ Ŧŀǘǘŀ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǉǳŀƭƻǊŀ ǇŜǊ ƛƭ ǎƻǎǘƛǘǳǘƻ ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ 
non sia mai stata effettuata la comunicazione relativa o 
ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ƛƴǾƛƻ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ /{hΣ ǇŜǊ ƭŜ ƴǳƻǾŜ ŀȊƛŜƴŘŜ ŎƻǎǘƛǘǳƛǘŜ 
ƴŜƭƭΩŀƴƴƻ нлнпΦ
! ǘŀƭŜ ǎŎƻǇƻ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ ŘŜƭƭŜ ǳǘƛƭƛǘȅ ŘŜƭ ǎƛǘƻ 
ŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ ŘŜƭƭŜ 9ƴǘǊŀǘŜ Ŏƻƴ ƭŜ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ 
άLƴǘŜǊƳŜŘƛŀǊƛƻέ ŀƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ƭƛƴƪ Υ
https://portale.agenziaentrate.gov.it/StrumentiWeb/utility
ŜŘ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛƭ ŎƻŘƛŎŜ ŦƛǎŎŀƭŜ ŘŜƭ ǎƻǎǘƛǘǳǘƻ ŘΩƛƳǇƻǎǘŀ Řŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜΦ
Agenzia delle Entrate - Strumenti
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Gestione elementi nei quadri 
Entrando nella gestione quadri si accede alla videata nella quale 
vengono riepilogati, in una griglia, ƭΩŜƭŜƴŎƻ dei percettori presenti 
ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ del quadro.
Eventuali percipienti con solo ά²ŀǊƴƛƴƎέΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ del quadro, 
verranno segnalati con un ά²έ. 
Tramite il tasto funzione Shift + F10 è possibile ottenere i totali, 
esportabili in excel, di tutto  il quadro e tramite il tasto funzione 
F10 è possibile ottenere la stampa del quadro.

Il campo Progressivo comunicazione viene determinato in modo 
automatico e contiene il numero corrispondente alle singole 
comunicazioni relative al quadro in gestione della singola 
azienda; tale dato è univoco per ciascun percettore. 

Il campo Numero Modulo, successivo alla numerazione della 
comunicazione, va utilizzato nel caso in cui per uno stesso 
ǇŜǊŎŜǘǘƻǊŜ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ƛƭ άMultimoduloέ όad esempio 
in caso di dipendete con doppio rapporto di lavoro con datori 
precedenti)

GESTIONE MODELLO CU

Gestione modello ς elementi nei quadri 



Modalità di accesso ai dati
Per accedere ai dati da visualizzare o per inserire nuovi valori o 
compilare i punti delle varie sezioni della certificazione è 
sufficiente effettuare i seguenti passaggi:
Å Dalla griglia si seleziona il percipiente o se ne inserisce uno
Å Dal percipiente si seleziona la sezione da gestire
Å Dalla sezione si seleziona la sottosezione oggetto di 

intervento

Le scelte presenti nel menu a lato riguardano i quadri:
LD lavoro dipendente
LA lavoro autonomo
LB locazioni brevi

GESTIONE MODELLO CU

Gestione modello ς Modalità di accesso ai dati


